DANH CHO CO PONG! VA NGUOI NOI BQ (BAO GOM CA NGUOI1 CO LIEN

QUAN)

4.4.1. Cé&c loai Dir Liéu Ca Nhan dwoc thu thap

Thong tin lién hé: Ho va tén; Ngay, thang, ndm sinh; Quéc tich; S gidy to
tly than (Can cudc cdng dan/Ching minh nhan dan/Ho chicu) hoac so dinh
danh ca nhan; bia chi email; Dia chi lién hé; So6 dién thoai lién hé.

Théng tin vé ¢ phan/cd phleu s& hitu: Sb luong cd phan/co phiéu; Ty 18 so

hitu; Thoi diém tro thanh/cham dut tu cach c¢6 dong; Lich st thay ddi so
htru.

Théng tin vé giao dich c6 phan/cé phiéu: Thoi diém dang ky giao dich; Lich
sur giao dich; Gia tri giao dich; Thong tin bao céo giao dich cua Nguoi Noi
B6 va Nguoi C6 Lién Quan.

Théng tin vé quyen va nghia vu lién quan cua C6 bong: Quyen bleu quyét;

Théng tin biéu quyét; Quyén mua, quyén phat hanh; Quyén nhan cb tic, loi
nhuan.

Thong tin vé chirc danh trong Cong Ty: Chuc danh; Vai tro quan ly; Pham
vi quyén han va trdch nhiém; Thoi diém bo nhiém, mién nhiém.

Quan h¢ phap ly: Quan hé “ngudi c6 lién quan” theo quy dinh phap luat;
thong tin Ngudoi Noi Bo/Nguoi Co Lién Quan (bao gom ca lich st).

Thdng tin thué: Nghia vu thué phat sinh tir ¢6 tic, chuyén nhuong c6 phan,
co phiéu.

Thong tin xac nhan ﬂquy‘én so hiru: Tai liéu phép ly va tai liéu chitng minh
quyén s hitu von/co phan.

Théng tin tham du hop dai hoi dong ¢ dong va uy quyén: Danh sach cé
nhan tham dy hop; Thong tin c4 nhan duoc uy quyén tham gia hop va biéu

quyet

Dit liéu phuc vu quan tri va kiém soét, bao gdm dir liéu phuc vu phat hién
xung dot loi ich va thong tin lién quan dén dau hi¢u vi pham nghia vu cong
bo théng tin hoac quan tri.

Dir liéu phuc vu giai quyét tranh Chap va bao vé quyen loi: H6 so phap ly;
Tai liu ching cir; Thong tin trao doi lién quan dén khiéu nai, tranh chap,
t6 tung; Dir liéu phuc vu d6i soat nghia vu va bao vé quyén loi sau giao
dich.

Dir Liéu Ca Nhan Nhay Cam (néu c6): Thong tin tai khoan ngan hang dé
nhan chi tra ¢6 tic, loi nhuan hoic thuc hién cac giao dich lién quan dén
phan vén gop/cé phan; hinh anh thé can cudc, thé can cude cdng dan, ching
minh nhan dan.

1 Néu P&L 1a cong ty TNHH, b sung théng tin vé chu so hitu vén gop



Thong tin c& nhan can thiét khac theo yéu cau cua phap luat tai tung thoi
diém (néu cd) thé phuc vu quan tri Cong Ty theo quy dinh cua phap luat vé
doanh nghiép va chirng khoan.

4.4.2. Co sé phap ly dé xir ly Dir Li¢u Ca Nhan va muc dich xir Iy Dir Liéu Ca Nhan

Thuc hién cac muc dich dwgc phap luit cho phép xir ly Dir Li¢u Ca Nhan khi
khéng c6 sw dong y cia Cha Thé Dir Liéu bao gom:

4.4.2.1.Dé thuc hién nghia vu phap 1y bit bugc vé quan tri doanh nghigp, chirng khoan
(néu &p dung) va cac quy dinh lién quan

Lap, duy tri s6 déng ky c6 dong/thanh vién va quan Iy lich st s& hitu ¢o
phan/phan von gop.

Cong bé thdng tin, 1ap bao cao dinh ky/bét thuong theo quy dinh phap luat
(vé doanh nghiép, ching khoan va quy dinh chuyén nganh, néu cd).

Quan ly giao dich, thay ddi s¢ hitu, phan vén gop, giao dich cia Nguoi Noi
B6 va Nguoi Co Lién Quan.
Thuc hién nghia vu thué, tai chinh lién quan dén Chu s& hitu von.

Phuc vu thanh tra, kiém tra, kiém toan, yéu cau cta co quan nha nuéc co
tham quyen.

Luu trit hd so theo quy dinh phép luat.

4.4.2.2.Dé thuc hién cac théa thuan, quyén va nghia vu cia Chi Thé Dir Liéu theo
quy dinh caa phap luat

Thuc hién céc quyén va nghia vu dugc Xéc lap theo Diéu L& Cong Ty, nghi
quyet/quyet dinh cua Dai Hoi Bong Co Dong, Hoi Bong Quan Tri, thoa
thuan ay quyen va cac quan hé¢ phap ly hop phép khac.

Quan 1y danh sach nguoi tham du hop, ngudi dugc uy quyén, théng tin biéu
quyeét va cac thu tuc ra quyet dinh tai cuoc hop.

Ghi nhan va thuc hién cac quyen cua ¢o _dong nhu: nhan co tic/loi nhuan,
chuyen nhuong ¢6 phan/co phiéu, quyén mua, quyén phat hanh va cac
quyén/loi ich phét sinh khéc.

Trao doi, lién lac véi co . dong va Nguoi Noi Bo (bao gom ca Ngudi C6 Lién
Quan) dé dam bao quyén cua co dong, Ngudi Noi Bo va phuc vu quan tri
doanh nghiép.

4.4.2.3.Pé bao vé quyén va lgi ich hop phap, chinh ddng ciia Chii Thé Dir Liéu va/hoic
caa Cong Ty

Phong ngtra, phat hién va quan 1y xung dot lgi ich trong quan tri, diéu hanh
Cong Ty.

Phong ngura giao dich ndi gian, lam dung thong tin ndi bo va cac hanh vi vi
pham phap luat cd lién quan.

Giam sat, giam thiéu rui ro vi pham nghia vu quan tri, nghia vu cdng b6
thong tin (néu &p dung) va cac nghia vu phap ly khéc.



- Giai dap yéu cu, kién nghi, khiéu nai va giai quyét tranh chp, quyen loi
phét sinh, ké ca sau khi cham dut tu cach c6 dong, Nguoi Noi Bo hoac
Nguoi C6 Lién Quan.

- Bao vé uy tin, tinh minh bach, su tuan tha trong hoat dong cua Cong Ty.

4.4.2.4. Thyc hién cac trach nhiém khac cia Cong Ty (néu ¢6) theo quy dinh cia phap
luat tai tirng thoi diem.

Viéc xir ly Dir Ligu C& Nhan theo muc nay bao gom chuyen giao Dix Ligu Ca Nhan cho
Bén Xur Ly Dir Liéu, Bén Tha Ba (vi du nhu cac nha thau phu) dé thuc hién cac muc dich
néu trén.

Trong qué trinh hoat dong kinh doanh, Céng Ty c6 thé thyc hién cac hinh thic t6 chic lai
doanh nghiép, bao gom nhung khéng gisi han & viéc tai cau tric, chia, tch, sép nhap hoic
hop nhét. Trong cac truong hop ndy, Dir Liéu Ca4 Nhan va quyén st dung théng tin c6 lién
guan cd thé dugc chuyén giao va/hoic tiép tuc xur Iy nham phuc vu viéc thyuc hién cac hoat
dong néu trén, véi diéu kién khong lam phét sinh muyc dich xir ly dir liéu méi ngoai cac
muc dich da duogc quy dinh tai Muc 4.4.2 nay.



