DANH CHO NHAN SU’
4.2.1. C&c loai dir liéu ca nhan dwoc thu thap

4.2.1.1. Dir Liéu Ca Nhan ciaa Ung vién tham gia tuyén dung vao céc vj tri viéc 1am

tai Cong Ty:

(@) Dir Liéu Ca Nhan Co Ban:

(b) Di

Thong tin lién hé va nhan dang nhu ho va tén, dia chi email, s6 gidy to tiy
than, dia chi, so dién thoai, ngay thang nam sinh, gigi tinh, tinh trang hén
nhan, quan h¢ gia dinh.

Trinh d6 hoc van va kinh nghiém lam viéc, bang cap chuyén mén, ky ning,
qué trinh lam viéc va cac théng tin khac néu trong phiéu théng tin ung vién.
Cac Dir Liéu Ca Nhan khac ma tng vién tu nguyén cung cap trong qua trinh
ung tuyen.

Liéu Ca Nhan Nhay Cam:

Hinh anh thé can cudc thé can cudc cong dan, chang minh nhan déan, ho
chiéu.

Théng tin sic khoe nhu chiéu cao, can ning, tién sir bénh ly, két luan phan
loai strc khoe.

Dir liéu vé vi pham phap luat duoc thu thap, luu trir bai cac co quan thuc
thi phap luat

Nguon gdc dan toc va ton gido.
Thong tin vé lvong, thu nhap tai noi lam viéc gan nhét.

Thong tin thé ngan hang

4.2.1.2. Dir Liéu Ca Nhan caa nguai lao dgng, thuc tap sinh va cong tac vién caa Cong

(@) Dir Li¢u Ca Nhan Co Ban:

Théng tin lién hé va nhan dang nhu ho va tén, ma s nhan sy/ma dinh danh
noi bo, ngay, thang, ndm sinh, gidi tinh, qudc tich, dia chi cu tra/dia chi lién
hé, email cong viéc, sé dién thoai, hinh anh c& nhan (anh the, anh hd so),
thong tin ngudi lién hé khan cip va ngudi thu huang (néu ap dung).

Thong tin phap 1y va dinh danh: Sé can cude cdng dan/chang minh nhan
dan /ho chiéu; Ma s thué; S6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té; tinh trang cu
trd; gidy phép lao dong, thi thyc; thong tin lién quan dén lao dong nuéc
ngoai (néu co).

Thong tin nghé nghiép va quan hé lao dong: Chirc danh; vi tri cong viéc;
ngay bit diu va cham dut quan hé lao dong; thu mai 1am viéc; hgop dong
lao dong/thtr viéc; lich sur cong tac.

Ho so tuyén dung va nang luc: So yéu Ii lich; hd so ¢ng tuyén; trinh dé hoc
van, chuyén mon; bang cap, ching chi; thdng tin xac minh nhan than;



Thong tin quan tri nhan su: Danh gia hiéu SUat Khen thuong; ky luat; thoi
gior 1am viéc; 1am thém gio; nghi phép, nghi 6m, nghi thai san va cac ché do
nghi khac.

Thong tin tai chinh — thu nhap — phuc loi: Bao hiém; cac khoan phuc lgi va
ché do khac theo quan hé lao dong, quan hé hop dong.

Thong tin gia dinh va ngudi phy thuoc (néu p dung): Ho tén, ngay sinh,
théng tin Iiér) hé cﬁaqvalchéng, con, nguoi phu thudc; Thong tin phuc vu
nghia vu thué, bao hiém va phuc lgi.

Dao tao va phét trién: Ho so dao tao noi bo; chiing chi va két qua dao tao;
thong tin phét trién ki nang va 19 trinh nghé nghiép.

Théng tin phuc va van hanh va quan ly noi bo: Théng tin cong tac, di chuyén
phuc vy cdng viéc; thong tin phuong tién di chuyén ca nhan (vi du: bién s6
xe); dir liéu kiém soat ra vao, thé nhan vién (trong pham vi can thiét); di
licu str dung hé théng cong nghé thdng tin, email cong viéc, lich cong tac;
nhat ky truy cap hé théng; dit liéu hinh anh, video, ghi &m/ghi hinh tai noi
lam viéc phuc vu an ninh, an toan, dao tao hoac quan ly noi bo.

(b) Dir Liéu Ca Nhan Nhay Cam

Tién luong, tién cong, thuong, phu cap; thdng tin thué thu nhap cé nhan.
Hinh anh the can cudc, the can cude cong dan, ching minh nhan dan, ho
chiéu.

Thong tin tai khoan ngan hang phuc vu chi tra tién luong, tién cong, thuong,
phu cap, phuc lgi.

Dir ligu sinh tréc hoc: Dix liéu nhan dién khudn mt va céc dit ligu sinh trac
hoc khac (trong truong hgp chu thé dir liéu dang ky hoac dong y st dung).

Thong tin tai chinh, tin dung va giao dich: Thong tin lién quan dén hop
dong, giao dich, tai trg, bao 1anh hozc vay von (bao gom thong tin tai chinh,
tin dung); théng tin tai khoan ngan hang va théng tin phuc vu thanh toan
(bao gém théng tin giao dich tai chinh).

Ly lich tu phap (néu phap luat hoic tinh chat cong viéc yéu cau).

Théng tin vé stc khoe, tinh trang bénh ly, phan loai sic khoe.

Dix li¢u ghi &m, ghi hinh cé kha nang nhan diép: Dt liéu tur viéc7ghi am, ghi
hinh tai khu vuc lam viéc trong pham vi ¢6 thé duogc su dung dé nhan dién,

phuc vu viéc quan ly nhéan sy, quan ly céng viéc va tuan thu cac quy dinh
phap luat cé lién quan.

4.2.2. Co sé phap ly @é xir Iy Dir Li¢u Ca Nhan va mue dich xir ly Dir Liéu Ca Nhan

4.2.2.1. Dya trén sy ddng y ciia Chia Thé Dir Ligu:

Déi vsi Ung vién: Dé tuyén dung cho cac vi tri viéc 1am tai Cong Ty (tiép
nhan ho so, danh gia phu hop, ra quyét dinh tuyén dung va cac hoat dong
lién quan);



Déi véi Ung vién, nguoi lao dong, thuc tap sinh va cong tac vién: Thong
b&o, lién hé vé cac co hgi viéc lam khac trong tuong lai.

Cac truong hop khac néu duoc su dong y cia Cha Thé Dir Liéu.

4.2.2.2. Thuc hign cac muc dich khac dwgc phap luat cho phép xir ly Dir Li¢u Ca Nhan

khi khéng c6 sw dong y cia Chi Thé Dix Liéu , bao gom:

(@) Pé thuc hién hop ddng lao ddng va cac théa thuan khéc gitta Chi Thé Dir Liéu
va Cong Ty (Nguwoi lao dong/ thuc tap sinh/céng tac vién)

Thiét 1ap, duy tri, quan Iy va chim dut quan hé lao dong, quan hé hop dong
hoac hop tac.

Diéu chinh cong viéc va diéu kién lam viéc.

Chi tra tién luong, tién cong, thuc hién ché do phuc loi, bao hiém va céc
quyeén loi khac.

Quan ly, d4nh gia hidu qua cdng viéc, dao tao va phat trién nhan su.

T6 chuac, quan 1y mdi trudng lam viéc, hd trg hoat dong 1am viéc va van
hanh noi bo.

(b)  Pé thuc hién nghia vu phap ly cia Cong Ty

Lap, duy tri, luu trit hd so nhéan sy bat budc theo quy dinh phép luat.

Thyc hién day du cac quy dinh phap luat vé lao dong, an toan vé sinh lao
dong, tién luong, thoi gio lam viéc, thue, bao hieém xa héi, binh dang gidi,
quan 1y lao dong nudc ngoai, nghia vu béo cao va cac quy dinh lién quan
khéc.

Tuén tha yéu cau, quyét dinh caa co quan c6 tham quyeén.

(c)  Pébio vé quyén va lgi ich hgp phap, chinh dang ciia Chit Thé Dir Liéu va/hoic
cua Cong Ty

Bao dam an ninh, an toan, trat tu tai noi lam viéc, bao vé quyén va loi ich
hop phép cia Nhan Sy, Cong Ty va cac bén lién quan khac.

Phong ngra, diéu tra, phét hién, ngan chin va xir 1y toi pham, giam thicu
rui ro phap ly, giai quyét tranh chap, khiéu nai lién quan dén Nhan Su, Cong
Ty.

Bao dao suc khoe, xir Iy sy ¢b va bao vé quyén va loi ich hop phép cua
Nhéan Sy tai noi lam viéc.

(d)  Dé giai quyét tinh trang khan cap.

Viéc xir ly Dir Liéu C& Nhan theo muc nay bao gom chuyen giao Dit Li¢u Ca Nhan cho
Bén Xu Ly Dt Liéu Ca Nhan, bén thir ba (vi du nhu cac nha thau phu) dé thuc hién cac
muc dich néu trén.

Trong qué trinh hoat dong kinh doanh, Cong Ty c6 thé thyuc hién cac hinh thic t6 chic lai
doanh nghiép, bao gom nhung khong gidi han ¢ viéc tai cau trlc, chia, tach, sap nhap hodc
hop nhat. Trong cac truong hop nay, Dir Liéu Ca Nhan va quyén st dung thong tin co lién



quan c6 thé duoc chuyén giao va/hogc tiép tuc xir Iy nham phuc vu viée thyc hién céc hoat
dong néu trén, vai dieu kién khong lam phét sinh muc dich xu ly dit liéu méi ngoai cac
muc dich da duogc quy dinh tai Muc 4.2.2.2 nay.



